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Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (S.I.W.Z)

RPP.0731.Fenix2.ZP.01/16
1. Nazwa zamawiającego.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, 32-400 Myślenice, ul. Kazimierza Wielkiego 5 zwane dalej zamawiającym zaprasza do składania ofert cenowych w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 tekst jednolity z późn. zm.), zwaną dalej „ustawą”, na opisany poniżej przedmiot zamówienia.

2. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług:

1. Psychologa – w zakresie wykonywania diagnozy potrzeb w obszarze społecznym, ilość 270 h

2. Doradcy zawodowego – w zakresie wykonywania diagnozy potrzeb w obszarze zawodowym, ilość 270 h

zgodnie z załączonym opisem przedmiotu zamówienia.

Kod CPV 85121270-6 Usługi psychiatryczne lub psychologiczne, 85312320-8 Usługi doradztwa.
3. Termin wykonania zamówienia
Pożądany termin: 25.07.2016 – 31.03.2019 r. 

Zajęcia odbywać się będą wg harmonogramu uzgodnionego z Zamawiającym.
4. Warunki udziału w postępowaniu oraz dotyczące przedmiotu zamówienia i sposób dokonywania ich oceny
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:


4.1. Posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

Warunek uważa się za spełniony jeżeli wykonawca w opisanym zakresie oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania dla realizacji niniejszego zamówienia.
4.2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie.
Warunek uważa się za spełniony jeżeli wykonawca w opisanym zakresie oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia.
4.3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Warunek uważa się za spełniony jeśli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia oraz wykaże, że dysponuje co najmniej jedną osobą (a przypadku składania oferty na całość zamówienia należy się wykazać różnymi osobami na każdą część) która:
Cz. I

      1. Ma wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym, tj. wykształcenie wyższe magisterskie lub podyplomowe o kierunku: psychologia, pedagogika.

      2. Ma wykształcenie psychoterapeutyczne, uznane będzie ukończenie co najmniej 4 roku szkoły psychoterapeutycznej (uznanej przez Polskie Towarzystwo Psychologiczne lub Psychiatryczne, Polskie Towarzystwo Psychoterapii Psychodynamicznej lub zrzeszone w Polskiej Radzie Psychoterapii, lub innej szkoły równoważnej).

      3. Posiada znajomość zagadnień związanych z wykluczeniem społecznym, pomocą społeczną, wsparciem dla osób zagrożonych wykluczenie, profilaktyką przemocy, uzależnień i kryzysów, pomocą osobom niepełnosprawnym.
      4. Ma doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym, w tym prowadzenie zajęć terapeutycznych, rozwojowych i wykonywanie diagnozy psychologicznej w jednostce pomocy społecznej lub w innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym – spełnia: udokumentowana współpraca z jednostką pomocy społecznej, lub innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, potwierdzona referencjami z tej jednostki i wskazujące na pracę z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym, w tym wykonywanie diagnozy psychologicznej np. przy tworzeniu i prowadzeniu programów profilaktycznych i terapeutycznych, opracowaniu wsparcia dla osób korzystających z pomocy społecznej.

Cz. II

1. Ma wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym. Preferowane wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku: psychologia, socjologia, pedagogika, doradztwo zawodowe lub studia podyplomowe dotyczące problematyki rynku pracy (np. zawodoznawstwo) bądź doradztwa zawodowego. Pożądane kursy uzupełniające z zakresu doradztwa zawodowego potwierdzone certyfikatami (zaświadczeniami).

2. Ma co najmniej 2 letnie doświadczenie pracy jako doradca zawodowy (w ostatnich 3 latach) poświadczony odpowiednimi dokumentami.

3. Wykazuje znajomość zagadnień związanych z wykluczeniem społecznym, pomocą społeczną, wsparciem dla osób zagrożonych wykluczenie, profilaktyką przemocy, uzależnień i kryzysów, pomocą osobom niepełnosprawnym.
4. Ma doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym w jednostce pomocy społecznej, lub innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym – spełnia: udokumentowana współpraca z jednostką pomocy społecznej, lub innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, potwierdzona referencjami z tej jednostki i wskazujące na pracę z klientami.
Zamawiający informuje, że przed podpisaniem umowy wymaga od wybranego wykonawcy przedłożenia dokumentów jednoznacznie potwierdzających spełnianie wymogów określonych dla osób wykonujących usługi.
4.4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Warunek uważa się za spełniony jeśli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.


4.5. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.).

Warunek uważa się za spełniony jeżeli wykonawca w opisanym zakresie oświadczy, że brak jest podstaw do wykluczenia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz złoży dokumenty określone w pkt. 5 specyfikacji.

Zamawiający zastrzega sobie prawo wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania w wyniku zamierzonego działania lub niedbalstwa nie wykonał lub nie należycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych.

4.6. Oferują przedmiot zamówienia odpowiadający wymaganiom określonym przez zamawiającego.

Przedmiot oferowany przez wykonawcę musi być zgodny z wymaganiami zamawiającego opisanymi w specyfikacji.
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków na podstawie wymaganych dokumentów lub oświadczeń załączonych do oferty, które zostały określone w specyfikacji. Ocena spełniania warunków nastąpi wg kryterium: spełnia/nie spełnia.
5. Oświadczenia lub dokumenty, jakie wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie, forma dokumentów oraz dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, które należy załączyć do oferty zgodnie z zasadami określonymi w obowiązującym Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.
5.1 W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunki ubiegania się o zamówienie publiczne zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych musi złożyć następujące dokumenty:

- Oświadczenie (zgodnie z załączonym do specyfikacji wzorem) o spełnianiu warunków ubiegania się o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1 obowiązującej ustawy Prawo zamówień publicznych. W przypadku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie oświadczenie w imieniu kilku wykonawców składa pełnomocnik.
- Wykaz (zgodnie z załączonym do specyfikacji wzorem) osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. W przypadku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie dokument składa przynajmniej jeden wykonawca lub osobno/wspólnie dokumenty składa kilku wykonawców, warunek będzie spełniony gdy jego spełnianie potwierdzi indywidualnie przynajmniej jeden wykonawca lub wykonawcy potwierdzą go wspólnie.
5.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 obowiązującej ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca musi dostarczyć następujące oświadczenia i dokumenty:

- Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zgodnie z załączonym do specyfikacji wzorem). W przypadku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie dokument składa każdy wykonawca, warunek musi być spełniony przez każdego wykonawcę indywidualnie.

- Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 obowiązującej ustawy prawo zamówień publicznych albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (informację zawarto w z załączonym do specyfikacji formularzu oferty). W przypadku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie listę składa każdy wykonawca. W przypadku składania tylko samej informacji, wspólnie w imieniu wykonawców może ją złożyć pełnomocnik. Warunek musi być spełniony przez każdego wykonawcę.
- Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. W stosunku do wykonawców nie podlegających obowiązkowi ww. rejestracji lub ewidencji wystarczające jest oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia złożone zgodnie z załączonym do specyfikacji wzorem. W przypadku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie dokument składa każdy wykonawca, warunek musi być spełniony przez każdego wykonawcę indywidualnie.
5.3. W celu potwierdzenia, że oferowany przez Wykonawcę przedmiot zamówienia odpowiada wymaganiom określonym przez zamawiającego, Wykonawca winien dostarczyć:

Nie dotyczy.

5.4. Inne dokumenty, które Wykonawca winien dostarczyć:

- Ofertę sporządzoną w oparciu o Formularz oferty wraz załącznikami, zgodne z treścią specyfikacji i podpisaną przez osoby upoważnione / pełnomocne do reprezentowania wykonawcy*.

- Pełnomocnictwo dla osób upoważnionych do podpisania oferty** (w przypadku podpisywania oferty przez osoby upoważnione) może być przedłożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza. W przypadku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie wymaga się pełnomocnictwa dla lidera reprezentującego wykonawców.

- Załączniki oceny kryteriów wyboru oferty (nr 1 dla cz. I i II i nr 2 – dla cz. I).
*W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów udostępniających zasoby, przedkładane kopie dokumentów dotyczące odpowiednio tych wykonawców lub podmiotów może poświadczyć za zgodność wykonawca składający ofertę, współwykonawca lub podmiot, którego dokument dotyczy, zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem Prezesa rady ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane).

**Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani do złożenia w ofercie pełnomocnictwa ustanawiającego pełnomocnika. Pełnomocnictwo zawierać powinno umocowanie do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, na wezwanie zamawiającego dostarczą stosowną umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie realizujących zamówienie, zawierającą w swojej treści minimum następujące postanowienia:
1) określenie celu gospodarczego, 

2) określenie, który z podmiotów jest upoważniony do występowania w imieniu pozostałych przy realizacji ww. zamówienia,
3) oznaczenie czasu trwania współpracy wykonawców wspólnie realizujących zamówienie obejmującego minimum okres realizacji przedmiotu zamówienia oraz gwarancji i rękojmi,

4) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiającego. 

Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej regulującej współpracę lub umowy zawartej pod warunkiem zawieszającym.
Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2,3,4 ustawy Prawo zamówień publicznych, polega na zdolnościach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, wymaga się przedłożenia pisemnego zobowiązania tych podmiotów do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia a w zakresie art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo zamówień publicznych także dokumentów których żąda się od wykonawcy w zakresie informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, opłaconej polisy dotyczących tych podmiotów.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zobowiązany jest złożyć wymagane dokumenty zgodnie z wytycznymi określonymi w obowiązującym Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.
Dokumenty, o których mowa w pkt 5 specyfikacji mogą zostać złożone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub właściwego współwykonawcę którego dotyczą. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Termin ważności zaświadczeń i informacji, których żąda zamawiający musi obejmować termin otwarcia ofert oraz muszą być one wydane po ostatnio dokonywanych w nich zmianach. Złożenie przez wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub nierzetelnych oświadczeń mających istotne znaczenie dla prowadzonego postępowania jest karalne. Zgodnie z przepisami art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych spowoduje wykluczenie wykonawcy z dalszego postępowania.
6. Sposób porozumiewania się, osoby upoważnione do kontaktu

1. Dopuszcza się kontaktowanie się stron (w celu zapytań, wyjaśnień, zawiadomień, wezwań) pisemnie, faksem i poprzez e-mail przy potwierdzaniu otrzymania korespondencji przez odbiorcę poprzez nadanie na wniosek nadawcy potwierdzającego faxu lub e-mail zwrotnego bezzwłocznie, co powoduje, iż korespondencje uznaje się za skutecznie dostarczoną, (w celu złożenia oświadczeń lub dokumentów w tym oferty, odwołania) jedynie w formie pisemnej.
2. Korespondencja przy pomocy faksu lub e-mail zwrotnie nie potwierdzona może zostać uznana za nieskutecznie dostarczoną.

3. Jeżeli wykonawca nie dysponuje faksem lub (i) adresem e-mail musi o tym fakcie poinformować zamawiającego. Zamawiający zakłada, że wykonawcy posiadają  faks lub  (i) adres e-mail.

7. Wadium

Nie dotyczy.
8. Termin związania ofertą

30 dni.
9. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawcy zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji i ustawie Prawo zamówień publicznych. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Informacje uznane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa za tajemnice przedsiębiorstwa powinny zostać umieszczone osobno z dopiskiem „Zastrzeżone”. Oprócz samego zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca sporządza również pisemnie uzasadnienie takiego zastrzeżenia w celu wykazania, dlaczego stanowią one ww. tajemnice. Oferta musi być napisana czytelnie, w języku polskim (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy), powinna być zszyta lub złączona w sposób zapobiegający jej dekompletacji. Pożądany jest spis treści. Oferta musi być podpisana przez osobę/y uprawnioną do reprezentowania firmy, zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę/y podpisującą ofertę. Osoba lub osoby te muszą złożyć podpisy na: wszystkich stronach oferty, załącznikach oraz miejscach, w których wykonawca naniósł zmiany. 

10. Termin i miejsce składania oraz otwarcia ofert

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego (sekretariat Dyrekcji), nie później niż do dnia 21.07.2016 r. do godziny 09.00. Oferta powinna znajdować się w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

                
Na opakowaniu powinny być wskazane nazwa i adres Wykonawcy oraz tytuł zamówienia publicznego.

Ofertę składaną do ZAMAWIAJĄCEGO za pośrednictwem np. Poczty Polskiej, przesyłki kurierskiej należy przygotować w sposób określony jak wyżej i przesłać w kopercie z dopiskiem:

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM     .   .   . GODZ.   .  .

Oferty, które wpłyną do ZAMAWIAJĄCEGO po wyznaczonym terminie składania ofert będą odsyłane bez otwierania.

Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian, poprawek, modyfikacji i uzupełnień itp. przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych wymagań jak składana oferta tj. w sposób określony jak wyżej w kopercie z dopiskiem:

„ZMIANA”.

Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek) z dopiskiem na kopercie:  

„WYCOFANIE”.

Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy nastąpi wycofanie złożonej oferty właściwej bez jej otwierania.

Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zostaną dołączone do oferty.

Otwarcie ofert nastąpi w biurze Zamawiającego (gabinet Dyrekcji), dnia 21.07.2016 r. o godz. 10.00. Otwarcie ofert jest jawne. Ocena ofert nastąpi na posiedzeniu niejawnym. W toku dokonywania oceny złożonych ofert zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawcę wyjaśnień dotyczących treści złożonej przez niego oferty i/lub dokumentów.
11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia i zawierać wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, tj. należne cła, podatki, koszty produkcji, transportu, ubezpieczenia, przechowywania, materiałów, eksploatacji itp. (w zależności od przedmiotu zamówienia) z uwzględnieniem ewentualnych upustów i rabatów, a w przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej również należne zaliczki na podatek oraz składki, jakie zamawiający zobowiązany będzie odprowadzić, zgodnie z odrębnymi przepisami. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena podana w ofercie jest ostateczna i nie podlega negocjacjom. W sytuacji, gdy w postępowaniu o zamówienie publiczne biorą udział podmioty zagraniczne, które na podstawie odrębnych przepisów, nie są zobowiązane do uiszczenia podatku VAT w kraju, oferty sporządzane przez takich wykonawców zawierają cenę z 0% stawką podatku VAT. Na potrzeby oceny ofert do ceny oferty tego wykonawcy zostanie doliczony podatek VAT w obowiązującej wysokości. Dla cła, jeżeli występuje, stosuje się odpowiednio. Podane przez wykonawcę w ofercie lub innych dokumentach lub oświadczeniach wartości w walucie innej niż PLN zostaną przeliczone na PLN wg średniego kursu waluty publikowanego przez NBP i obowiązującego w dniu otwarcia ofert.
W celu poprawienia omyłki rachunkowej przyjmuje się następujące zasady:

/ w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

· jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,

· jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

/ w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:

· jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia,

· jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

· jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za część zamówienia wyrażone słownie;

/ w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część (cena ryczałtowa):

· przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia,

· jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,

· jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.

/ w przypadku, gdy cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową te wartość, która stanowi prawidłowy wynik działań matematycznych.

/ w przypadku błędnie wyliczonej wartości podatku VAT przyjmuje się, że prawidłowo podano stawkę podatku VAT (w %) oraz prawidłowo podano podstawę (wartość netto), od której liczono podatek VAT.

12. Opis kryteriów wyboru ofert, ich znaczenie i sposób oceny
1. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie spośród ofert uznanych za ważne, które nie zostaną odrzucone i spełniają wymogi formalne. Ocena będzie dokonywana odrębnie w ramach poszczególnych części.

2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
2.1. „Cena” – kryterium obejmuje cenę oferty brutto (z podatkiem VAT), pełny koszt realizacji całości usługi za realizację całości usługi 
- dla części 1 postępowania waga oceny wynosi 50%

- (maksymalnie możliwych do uzyskania 50 pkt), 

- dla części 2 postępowania waga oceny wynosi 60%

- (maksymalnie możliwych do uzyskania 60 pkt), 

2.2.„Doświadczenie personelu” – waga 40% - kryterium obejmuje doświadczenie personelu (specjalisty) realizującego usługę 

- (maksymalnie możliwych do uzyskania 40 pkt),  
2.3. „dodatkowa dyspozycyjność personelu” – tylko dla części 1 - waga – 10% - kryterium obejmuje dodatkowe godziny usługi przeznaczone do dyspozycji zespołu projektowego, wg opisu w przedmiocie zamówienia. 

- (maksymalnie możliwych do uzyskania 10 pkt),

3. Sposób oceny ofert:  
Cena 
Ocena punktowa (Op) dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

Minimalizacja

Op =[najniższa wartość kryterium /oferowana wartość kryterium] x 100 pkt. x waga kryterium.
Przy założeniu iż:

- dla części 1 postępowania waga oceny wynosi 50%

- dla części 2 postępowania waga oceny wynosi 60%
Doświadczenie personelu – waga: 40%,
Ocena ofert (dla każdej części osobno) w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w załączniku 1 do SIWZ).  

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: gdy Wykonawca wykaże, że osoby wskazane przez niego, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (dla poszczególnych zadań) posiadają doświadczenie w prowadzeniu:

dla części 1 - psycholog –  wykonania  diagnozy potrzeb w obszarze  społecznym:

a. co najmniej 100 godzin doświadczenia pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym – oferta otrzyma 10 pkt;

b. od 101 do 200 godzin doświadczenia pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym – oferta otrzyma 20 pkt;

c. od 201 do 300 godzin doświadczenia pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym – oferta otrzyma 30 pkt;

d. powyżej 300 godzin doświadczenia pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym – oferta otrzyma 40 pkt.


dla części 2 – doradca zawodowy- wykonanie diagnozy potrzeb w obszarze zawodowym
a. co najmniej 100 godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego – oferta otrzyma 10 pkt;

b. od 101 do 200 godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego – oferta otrzyma 20 pkt;

c. od 201 do 300 godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego – oferta otrzyma 30 pkt;

d. powyżej 300 godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego – oferta otrzyma 40 pkt.


UWAGA! 

Załącznik nr 1 do SIWZ nie należy do dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, tym samym nie podlega przepisom określonym w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. W związku z powyższym trener otrzyma 0 pkt. w kryterium Doświadczenie personelu gdy nie zostanie dołączony  do oferty  odpowiedni dla danego trenera Załącznik nr 1 do SIWZ. 

Maksymalizacja
Op =[uzyskana ilość punktów w kryterium /najwyższa ilość punktów w kryterium] x 100 pkt. x waga kryterium.
Dyspozycyjność personelu – waga: 10%, wyłącznie dla części 1 
Ocena ofert (dla każdej części osobno) w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w załączniku 2 do SIWZ. 

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: gdy Wykonawca złoży deklarację dodatkowej dyspozycyjności personelu, oferta Wykonawcy otrzyma punkty, wg zasady:

Za brak zgody na dodatkową dyspozycyjność personelu, lub brak załącznika – oferta otrzyma bez przeliczania wg poniższego wzoru 0 pkt
Za złożenie deklaracji udostępnienia personelu w zakresie dodatkowej dyspozycyjności, zgodnie z załącznikiem oferta otrzyma 10  pkt

1 pkt = 1%
Maksymalizacja

Op =[uzyskana ilość punktów w kryterium /najwyższa ilość punktów w kryterium] x 100 pkt. x waga kryterium.
Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o podane kryteria gdzie najkorzystniejsza oferta otrzyma bilans max 100 pkt a pozostałe proporcjonalnie mniej. Wyliczone punkty zostaną przedstawione z dokładnością do 2 miejsc po przecinku a w wyjątkowej sytuacji do tylu miejsc po przecinku ile będzie potrzebne, aby wskazać prawidłową pozycje oferty.

13. Formalności dotyczące zawarcia umowy

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom   określonym w specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru ofert.

2. Zamawiający powiadomi o wyborze ofert wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu.

3. Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu zamawiający powiadomi o terminie zawarcia umowy.

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

14. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
15. Istotne postanowienia, kary, zobowiązania, formalności związane z zawieraną umową

Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy i ogólne warunki wykonania zamówienia zawiera wzór umowy stanowiący załącznik do niniejszej specyfikacji.

Zamawiający dopuszcza możliwość istotnych zmian postanowień umowy w następujących przypadkach:

Zmiana stawki podatku VAT:

- W trakcie trwania umowy zmieniła się stawka podatku VAT, której nie można było przewidzieć przed zawarciem umowy.

Zmiany terminu wykonania (realizacji) umowy:

1. wynikające z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, których nie można było przewidzieć w chwili wszczęcia postępowania w wyniku którego zawarto umowę, lub

2. wykonanie umowy w pierwotnym okresie byłoby dla Zamawiającego niekorzystne lub niezasadne.

3. wynikające z wystąpienia siły wyższej. Za przypadki siły wyższej uważa się wszelkie nieznane stronom w chwili zawierania umowy zdarzenia, zaistniałe niezależnie od woli stron, i na których zaistnienie strony nie miały żadnego wpływu jak np. wojna, atak terrorystyczny, pożar, powódź, epidemie, strajki, zarządzenia władz, długotrwałe i katastrofalne warunki pogodowe. Fakt zaistnienia siły wyższej powinien być udowodniony dokumentem pochodzącym od właściwego organu administracji publicznej, IMGW.

Dopuszcza się wszelkie inne zmiany, które nie powodują istotnej zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty.

16. Środki ochrony prawnej

Wykonawcom i innym osobom jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI obowiązującej ustawy Prawo zamówień publicznych.

17. Oferty częściowe, podwykonawcy

Zamawiający dzieli zamówienie na części. Dopuszcza się składanie ofert częściowych. Jeżeli wykonawca zamierza skorzystać z pomocy podwykonawców zobowiązany jest wskazać w ofercie części zamówienia jakie zamierza im udzielić a osoby ze strony podwykonawcy przeznaczone do wykonywania zamówienia muszą spełniać postawione w siwz warunki.
18. Liczba wykonawców z którymi zamawiający zawrze umowę ramową

Nie dotyczy. 

19. Zamówienia uzupełniające

Dopuszcza się możliwości uzupełnienia zamówienia zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy Prawo zamówień publicznych.

20. Oferty wariantowe

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych, dopuszcza się składanie ofert równoważnych. Nazwy własne, które pojawiają się w opisie przedmiotu zamówienia określają minimalny standard jakości materiału lub urządzenia przyjętego do wyceny i powinny być rozumiane jako równoważne. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest obowiązany załączając w tym przypadku do oferty odpowiednie informacje lub dokumenty wykazać że, oferowany przez niego przedmiot zamówienia spełnia postawione przez zamawiającego wymagania.

21. Adres poczty elektronicznej

m.suder@myslenicki.pl

22. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 

Podpis osoby  odpowiedzialnej

za zakres merytoryczny:

..........................................

   Podpis kierownika jednostki:

                                                                                        

    ........................................

[image: image1.jpg]Formularz ofertowy

Usługi psychologa i doradcy zawodowego
Dane wykonawcy:

Nazwa firmy: .........................................................................................................

Adres: ...................................................................................................................

Tel/fax: .................................................................................................................

N I P ..................................................................................................................... 

R E G O N ..............................................................................................................
E-mail: ..................................................................................................................
Numer konta bankowego .........................................................................................

Imiona i nazwiska oraz stanowiska służbowe osób uprawnionych do zawarcia umowy:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Cz. I Usługi Psychologa 

Zamówienie wykonamy za cenę jednostkową brutto: ................................................ zł/godzinę. 

słownie brutto ................................................................................................................. zł.
Cz. II Usługi Doradcy zawodowego 

Zamówienie wykonamy za cenę jednostkową brutto: ................................................ zł/godzinę. 

słownie brutto ................................................................................................................. zł.
*Informuję, że nie należę do grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 obowiązującej ustawy prawo zamówień publicznych.

Podpis osoby/osób uprawnionej do sporządzenia oferty. .......................................................

*w innym przypadku informację należy skreślić i złożyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d obowiązującej ustawy prawo zamówień publicznych.
Oświadczenie z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych: 

Oświadczam, iż*:

Wykonawca którego reprezentuję spełnia warunki udziału w postępowaniu wynikające z art. 22 obowiązującej ustawy prawo zamówień publicznych dotyczące: 

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,  

których opis sposobu dokonania oceny został zamieszczony w treści ogłoszenia o zamówieniu 
i treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Podpis osoby/osób uprawnionej do sporządzenia oferty. .......................................................

Zgodnie z art. 26 ust 2b obowiązującej ustawy prawo zamówień publicznych wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

Jeżeli opisana sytuacja dotyczy wykonawcy, do oferty należy także dołączyć w oryginale pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

Oświadczenie z art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych: 

Oświadczam, iż:

W stosunku do Wykonawcy, którego reprezentujemy brak jest podstaw do wykluczenia go na podstawie okoliczności, o których mowa w art. 24 obowiązującej ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych. 

Podpis osoby/osób uprawnionej do sporządzenia oferty. ......................................................


Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Cz. I Psycholog
	Imię i nazwisko
	*Wykształcenie wyższe I lub II stopnia o kierunku psychologia, pedagogika, praca socjalna 
(TAK / NIE )

(podać kierunek) 
	*Wyksztalcenie psychoterapeutyczne 

(TAK / NIE)
(podać uczelnię)
	*Znajomość zagadnień związanych z wykluczeniem społecznym, pomocą społeczną, wsparciem dla osób zagrożonych wykluczeniem, profilaktyką przemocy, uzależnień i kryzysów, pomocą osobą niepełnosprawnym
(TAK / NIE)
	*Doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym w tym prowadzenie zajęć terapeutycznych, rozwojowych i wykonywanie diagnozy psychologicznej w jednostce pomocy społecznej lub innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym
(TAK / NIE)
	**Podstawa wykonawcy do dysponowania daną osobą (podać czy np. umowa o pracę lub podobna lub osoba oddana do dyspozycji)

	
	
	
	
	
	


*Zamawiający przed zawarciem umowy z wykonawcą zastrzega możliwość wglądu do dokumentów potwierdzające posiadanie wykształcenia i doświadczenia w wymaganym zakresie dla wykazanych osób.

 **Jeśli osoba nie jest wykonawcą lub pracownikiem wykonawcy należy załączyć w oryginale oświadczenie tej osoby o oddaniu się do dyspozycji wykonawcy.
Podpis osoby/osób uprawnionej do sporządzenia oferty. .......................................................


Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Cz. II Doradca zawodowy
	Imię i nazwisko
	*Wykształcenie wyższe I lub II stopnia o kierunku psychologia, socjologia, pedagogika, doradztwo zawodowe lub podyplomowe dotyczące problematyki rynku pracy (np. zawodoznawstwo) bądź doradztwa zawodowego  
(TAK / NIE )

(podać kierunek) 
	*Co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy jako doradca zawodowy (w ostatnich 3 latach) 

(TAK / NIE)
(podać uczelnię)
	*Znajomość zagadnień związanych z wykluczeniem społecznym, pomocą społeczną, wsparciem dla osób zagrożonych wykluczeniem, profilaktyką przemocy, uzależnień i kryzysów, pomocą osobą niepełnosprawnym
(TAK / NIE)
	*Doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym w jednostce pomocy społecznej lub innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym
(TAK / NIE)
	**Podstawa wykonawcy do dysponowania daną osobą (podać czy np. umowa o pracę lub podobna lub osoba oddana do dyspozycji)

	
	
	
	
	
	


*Zamawiający przed zawarciem umowy z wykonawcą zastrzega możliwość wglądu do dokumentów potwierdzające posiadanie wykształcenia i doświadczenia w wymaganym zakresie dla wykazanych osób.

 **Jeśli osoba nie jest wykonawcą lub pracownikiem wykonawcy należy załączyć oświadczenie tej osoby o oddaniu się do dyspozycji wykonawcy.
Podpis osoby/osób uprawnionej do sporządzenia oferty. .......................................................

Załącznik nr 1 do SIWZ 
Wykaz doświadczenia trenerskiego osoby ocenianej w kryterium „Doświadczenie personelu Wykonawcy” 


Wykaz doświadczenia zawodowego

Cz. I Psycholog

Pani/Pana ……………………………………. 

Wykaz doświadczenia trenerskiego Pani/Pana   ocenianej/ocenianego w kryterium „doświadczenie personelu Wykonawcy”  w przeprowadzeniu szkoleń z tematyki określonej dla części nr 1. zamówienia* 

	Lp.
	Doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym – podać nazwę działania*
	Data przeprowadzenia                      ( rozpoczęcie               i zakończenie realizacji 
z dokładnością 
do dnia)
	Liczba godzin 
	Odbiorca usługi

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	


*Wykonawca załącza dokumenty potwierdzające posiadanie doświadczenia w wykazanym zakresie.

Podpis osoby/osób uprawnionej do sporządzenia oferty. .......................................................

Załącznik nr 1 do SIWZ 

Wykaz doświadczenia trenerskiego osoby ocenianej w kryterium „Doświadczenie personelu Wykonawcy”

Wykaz doświadczenia zawodowego

Cz. II Doradca zawodowy

Pani/Pana ……………………………………. 

Wykaz doświadczenia trenerskiego Pani/Pana   ocenianej/ocenianego w kryterium „doświadczenie personelu Wykonawcy”  w przeprowadzeniu szkoleń z tematyki określonej dla części nr 1. zamówienia* 

	Lp.
	Doświadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego – podać nazwę działania*
	Data przeprowadzenia                      ( rozpoczęcie               i zakończenie realizacji 
z dokładnością 
do dnia)
	Liczba godzin 
	Odbiorca usługi

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	


*Wykonawca załącza dokumenty potwierdzające posiadanie doświadczenia w wykazanym zakresie.

Podpis osoby/osób uprawnionej do sporządzenia oferty. .......................................................

Załącznik nr 2 do SIWZ 

Deklaracja Wykonawcy w sprawie dodatkowej dyspozycyjności personelu realizującego usługę  oceniana w kryterium „dodatkowa dyspozycyjność personelu” 


Dodatkowa dyspozycyjność personelu

Cz. I Psycholog

Deklarujemy*:
Zgadzam się / Nie zgadzam się* na dodatkową dyspozycyjność osoby realizującej usługę, rozumianą jako: przeznaczenie dodatkowych godzin konsultacji specjalisty, poza godzinami konsultacji uczestników projektu, co przekłada się na dodatkową pulę godzin, ponad szacowane 270h spotkań, do wykorzystania przez Zamawiającego i zespół projektowy, obejmujące w szczególności: udział czynny w spotkaniach zespołu, przygotowanie dodatkowych wyjaśnień i informacji o uczestnikach objętych diagnozą potrzeb, udział w spotkaniach przy podpisania kontraktu, oraz dodatkowe konsultacje dotyczące uczestników projektu, itp. Dodatkowe konsultacje wykorzystywane będą przez zespół projektowy wg potrzeb, w ilości do określonego limitu godzin. Zamawiający oszacował tą pulę dodatkowych godzin usługi na 45h, wg wzoru: dodatkowe 0,5 h na uczestnika projektu objętego rekrutacją i diagnozą potrzeb. 

Uwaga ! 
Wykonawca deklarujący dodatkową dyspozycyjność personelu zobowiązany jest świadczyć ją zgodnie z warunkami realizacji projektu.  

Za czas dodatkową dyspozycyjność  wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia. 
Wykonawca deklarujący dodatkową dyspozycyjność  personelu otrzymuje dodatkowe punkty przy ocenie ofert złożonych w postępowaniu.
*Niepotrzebne skreślić.
Podpis osoby/osób uprawnionej do sporządzenia oferty. .......................................................
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Umowa - wzór
Zawarta w dniu …………………………. r. w Myślenicach pomiędzy 

ZAMAWIAJĄCYM: Powiatem Myślenickim - Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Myślenicach 

z siedzibą na ul. Kazimierza Wielkiego 5, 32-400 Myślenice, NIP 681-170-95-05 

reprezentowanym przez: …
a 

WYKONAWCĄ:  

NIP 
Preambuła

Stosownie do dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty w wyniku rozstrzygnięcia procedury zamówienia publicznego nr RPP.0731.Fenix2.ZP.1.2016 w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 tekst jednolity z późn. zm.), którego dokumentacja stanowi integralną część niniejszej umowy, strony zawierają umowę o następującej treści:
§1

Przedmiot umowy:

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, oraz złożona ofertą, zamówienia następujące treści: … Szczegółowy zakres Przedmiotu Umowy oraz sposób jej realizacji określa załącznik nr 1 – (Opis przedmiotu zamówienia w postępowaniu przetargowym) do niniejszej umowy.
2. Zamawiający planuje objąć usługą 90 uczestników projektu, (t.j. osób, lub osób z najbliższym otoczeniem), w ilości średnio …… h na uczestnika projektu, zgodnie z harmonogramem realizacji usługi, co daje łącznie h usługi w okresie trwania umowy.

3. Przedmiot zamówienia jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Małopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020
§2
1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno organizacyjnym, kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte zrealizowanie Przedmiotu Umowy.
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że odpowiada za działania lub zaniechania osób przez siebie zatrudnionych oraz osób trzecich, którym powierzy wykonywanie przedmiotu Umowy lub z których pomocą wykonuje zamówienie przedmiot Umowy, jak za swoje własne działania lub zaniechania.
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie z zachowaniem terminów oraz z najwyższą starannością, efektywnością oraz zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową.
4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać zamówienie przy udziale osób wskazanych w ofercie i  spełniających wymagania wskazane w przedmiotowym postępowaniu.
5. Wykonawca może zmienić osobę wykonującą zamówienie, za zgodą Zamawiającego, o ile Wykonawca zapewni osobę o kwalifikacjach i doświadczeniu zawodowym nie niższym niż wymagane w przedmiotowym postępowaniu.
6. W przypadku, gdy Wykonawca osobiście wykonuje zadania lub czynności wskazane w ofercie i przedmiocie zamówienia, t.j. gdy Wykonawca spełnia kryteria dotyczące personelu projektu, zobowiązany jest do spełnienia wszystkich warunków stawianych personelowi projektu, w szczególności:

a) obciążenie wynikające z realizacji zadań w ramach umowy nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie, 

b) łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie, 

c) wykonanie zadań przez tę osobę jest potwierdzone protokołem, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie.
§3
Zobowiązania Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić dokumentację realizacji zajęć i spotkań realizowanych  w ramach umowy zawierającą, w szczególności:

a) Listę obecności uczestników zajęć, zawierającą: datę, godzinę rozpoczęcia i zakończenia zajęć, podpis uczestnika i podpis osoby prowadzącej zajęcia.

b) dziennik zajęć zawierający: plan realizacji zajęć z ilością godzin na nie przeznaczonych, opisy przeprowadzonych zajęć z datami i godzinami ich realizacji, podpisany przez osoby prowadzące zajęcia. 

c) Dodatkowe dokumenty zgłaszane podczas realizacji umowy przez Zamawiającego, dotyczące indywidualnych potrzeb uczestnika, realizacji zajęć, lub wynikające z realizacją projektu.

2. Wykonawca, zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o nie zgłoszeniu się uczestnika na zajęcia i innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację umowy.

3. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji realizacji zadań objętych niniejszą umową, na wypadek kontroli ze strony Zamawiającego i/lub przedstawicieli organów kontrolujących realizację projektu, oraz Niezwłoczne udostępnianie do wglądu na żądanie Instytucji Wdrażającej projekt, którego dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Pośredniczącej) oraz innych podmiotów uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentów związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych;  

4. Dopuszcza się możliwość wizytowania zajęć zarówno przez Zamawiającego, jak i uprawnionych przedstawicieli organów kontrolujących realizację PO RPO.

5. Realizacja usługi musi być zgodna z prawem krajowym i unijnym, w szczególności z  aktualnymi zasadami realizacji projektu opisanymi w dokumentach:

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020

- Podręcznik Kwalifikowania Wydatków Objętych Dofinansowaniem W Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa małopolskiego na lata 2014-2020 - wytyczne programowe instytucji zarządzającej RPO WM 2014 – 2020
6. Wykonawca akceptuje, iż osoba realizująca zadania w ramach zamówienia pozostaje do dyspozycji Zamawiającego co rozumie się jako: 

a) realizację przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników Projektu. 

b) akceptację prowadzenia zajęć w godzinach 8-20.

c) dojazd na zajęcia w różne regiony gminy Wiśniowa (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyżywienia itp. ponosi wyłącznie Wykonawca);

7. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej  dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć (m.in. listy osób, ankiety,) do 5 dnia każdego następnego miesiąca po zakończonych zajęciach, a zeskanowanych dokumentów np.: dziennik zajęć na każde wezwanie Zamawiającego;

8. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzanie i przekazywanie Zamawiającemu w okresach miesięcznych protokołu wskazującego prawidłowe wykonanie zadań.
9. Podstawą do rozliczenia się z wykonania usługi jest:
a) Realizacja usługi zgodnie z zamówieniem. 

b) Przekazanie Zamawiającemu kompletnej dokumentacji realizacji zamówienia określonej w umowie. 

c) Przekazanie Zamawiającemu sprawozdania z realizacji zamówienia zawierającego opis zrealizowanych zajęć, terminy i ilość godzin - sprawozdanie wymaga akceptacji Zamawiającego. 

d) Każdy dokument przekazany Zamawiającemu musi być podpisany przez Wykonawcę.

10. W przypadku, gdy Wykonawca osobiście wykonuje zadania lub czynności wskazane w ofercie i przedmiocie zamówienia, t.j. gdy Wykonawca spełnia kryteria dotyczące personelu projektu – zgodnie z dokumentami opisanymi w pkt 5, zobowiązany jest do zastosowania się do wszystkich wymagań stawianych personelowi projektu, w szczególności:

a) obciążenie wynikające z realizacji zadań w ramach umowy nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie, 

b) łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie, 
c) wykonanie zadań przez tę osobę jest potwierdzone protokołem, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie

11. Wykonawca zobowiązany jest do informowanie uczestników o współfinansowaniu usługi ze środków Unii Europejskiej.

§4

Powierzenie realizacji działań podwykonawcom:

1. Wykonawca może wykonać przedmiot umowy przy udziale Podwykonawców, zawierając z nimi stosowne umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Wykonawca wskazał w formularzu ofertowym złożonym  w postępowaniu nr …… (nr postępowania o zamówienie publiczne) o udzielenie zamówienia publicznego w trybie ustawy prawo zamówień publicznych, które działania zamierza powierzyć do realizacji podwykonawcom: (na podstawie formularza ofertowego, wymienić działania, które zostaną powierzone podwykonawcom). ………………………………………………………………………………………………………

3. Zamawiający może w każdej chwili zażądać od Wykonawcy przedstawienia dokumentów potwierdzających wymagane kwalifikacje i doświadczenie dla osób które będą wykonywać zamówienie zarówno ze strony Wykonawcy jak i podwykonawcy.
4. Wykonawca zobowiązany jest na żądanie Zamawiającemu udzielić mu wszystkich informacji dotyczących podwykonawców.
5. Wykonawca odpowiada w pełni i wg wszystkich zasad określonych niniejszą umową jak i przepisami szczególnymi za wszelkie czynności i działalność podwykonawców zaangażowanych w realizację przedmiotowej umowy.
6. Zabrania się udzielania umów pomiędzy podwykonawcami.
§5
1. Wykonawca wykonywać będzie umowę w okresie od dnia podpisania umowy do dnia …….. r.

2. Wykonawca realizuje usługę zgonie z harmonogramem zajęć uzgodnionym przez Zamawiającego.
3. Zamawiający określi, w oparciu o potrzeby i możliwości udziału w zajęciach uczestników projektu, oraz po konsultacji z Wykonawcą, osoby korzystające z usługi i terminy zajęć i spotkań realizowane w ramach usługi.
4. Zamawiający zastrzega sobie: 

a) możliwość zmiany ilość uczestników objętych usługą

b) możliwość zmiany terminów i harmonogramu realizacji usługi 

c) możliwość zmiany ilości godzin realizowanej usługi
5. W uzasadnionej sytuacji, Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia wielkości realizowanej usługi lub rezygnację z realizacji usługi, w szczególności gdy: Zamawiający nie będzie dysponował uczestnikami projektu przeznaczonymi do objęcia usługą lub mogącymi skorzystać z tej usługi, wystąpią okoliczności uniemożliwiające Zamawiającemu finansowanie usługi lub dalszą realizację projektu. 

§6
Wynagrodzenie

1. Za wykonaną usługę Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości  złotych brutto (słownie …… brutto) za każdą godzinę zrealizowaną w ramach umowy. Maksymalna wysokość wynagrodzenia otrzymana za realizację niniejszej umowy wynosi …… PLN brutto, (słownie: …… 00/100 złotych).
2. Wynagrodzenie określone zgodnie z niniejszym paragrafem stanowi całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania umowy, w tym:  zawiera wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, zawiera narzuty do wynagrodzenia i inne koszty pracodawcy wynikające z prawa krajowego związane bezpośrednio z zatrudnieniem Wykonawcy przez Zamawiającego, wynagrodzenie z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich oraz wymagane przepisami prawa obciążenia fiskalne itp.

3. Umówione wynagrodzenie wypłacone będzie na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy w terminie 14 dni po przedstawieniu przez Wykonawcę faktury i rozliczenia się z wykonanych zadań. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

4. Zamawiający dopuszcza możliwość wystawiania faktury przez Wykonawcę za wykonanie części zadań, w szczególności za zrealizowanie kolejnych cyklów zajęć, np. miesięcznych. W takim przypadku podstawą wystawienia faktury/rachunku przez Zleceniobiorcę będzie: rozliczenie się z zadań wykonanych w okresie rozliczeniowym, zaakceptowane przez Zleceniodawcę.

5. Wykonawca przyjmuje do wiadomości i wyraża zgodę, że znaczące przekroczenie przez niego terminu realizacji i rozliczenia się z realizacji umowy może skutkować odmową rozliczenia przez Zamawiającego i utratą wynagrodzenie, bez możliwości wnoszenia roszczeń z tego tytułu czasie późniejszym.
6. Warunkiem otrzymania wyżej wymienionego wynagrodzenia przez Wykonawcę jest otrzymanie środków dotacji na realizację projektu, na konto Zamawiającego. 

7. Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Małopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
§7
Poufność

1. Wszelkie informacje i materiały przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego w związku z wykonaniem niniejszej umowy, a także powstałe w wyniku jej wykonania – pisemne, graficzne, zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposób – są poufne i nie mogą być bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego udostępnione jakiejkolwiek osobie trzeciej ani ujawnione w inny sposób.

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego pełnie autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

3. Wykonawca odpowiada za zachowanie poufności, o której mowa w ust. 1, przez wszystkie osoby, którymi posługuje się przy wykonywaniu Umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu wszelkie materiały otrzymane od Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy.

5. Wykonawca jest zwolniony z obowiązku zachowania poufności, jeżeli informacje, co do których taki obowiązek istniał:

1) w dniu ich ujawnienia były powszechnie znane;

2) muszą być ujawnione zgodnie z przepisami prawa lub orzeczeniami sądów lub upoważnionych organów państwowych;

3) muszą być ujawnione w celu wykonania niniejszej umowy, a Wykonawca uzyskał uprzednio zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie.

§8
Odstąpienie od Umowy i kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę w całości lub części obowiązków wynikających z Umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w całości lub w części, bez wyznaczania dodatkowego terminu. Za nienależyte wykonanie umowy przyjmuje się w szczególności stwierdzenia przez Zamawiającego uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania zajęć i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia

2. W razie odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, w przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości wynagrodzenia określonego w § 6 Umowy. 

3. Kara umowna przysługuje Zamawiającemu w przypadku: 

1) w przypadku braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego w wymaganej ilości godzin w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia określonego w § 6 Umowy
2) w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności w szczególności nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia jakichkolwiek nieuzasadnionych opóźnień w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnościach.
3) naruszenia obowiązku przechowywania dokumentacji związanej z realizacją Umowy lub niepoddania się kontroli w wysokości 10% wartości wynagrodzenia określonego w § 6 Umowy
4. Zamawiający może potrącić kwotę kary umownej z kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia, na co niniejszym Wykonawca wyraża zgodę. 
5. Jeżeli całkowite potrącenie, o którym mowa w ust. 4 nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do zapłacenia kar umownych w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania do zapłaty, wystawionego w formie noty księgowej. 
6. Odstąpienie od Umowy, jej wygaśnięcie albo rozwiązanie nie wyłącza prawa Zamawiającego do naliczenia bądź potrącenia kar umownych, o których mowa w niniejszym paragrafie. 
7. Powyższe postanowienia nie ograniczają prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania w pełnej wysokości na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym. 
8. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie będzie służyło interesowi publicznemu, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo do niezwłocznego odstąpienia od Umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.
9. W każdym wypadku częściowego wykonania Umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy, ustalonego na podstawie uzgodnionego przez Strony protokołu odbioru. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest akceptacja zakresu wykonanych przez Wykonawcę czynności przez Zamawiającego.
§9
Tajemnica Stron 

1. Każda ze Stron zobowiązana jest do powstrzymywania się od przekazywania, ujawniania bądź wykorzystywania informacji, stanowiących tajemnicę drugiej Strony, w tym tajemnicę handlową lub zawodową, a w szczególności informacji dotyczących przedsiębiorstwa lub inwestycji drugiej Strony, w tym informacji technicznych, technologicznych, handlowych i organizacyjnych uzyskanych w związku z realizacją Umowy, tak w okresie obowiązywania Umowy, jak i w każdym czasie po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu, niezależnie od przyczyny rozwiązania lub wygaśnięcia, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przez prawo. 
2. Przez tajemnicę danej Strony uznaje się wszelkie informacje o sprawach drugiej Strony, które nie są ujęte w publicznych rejestrach ani nie są publicznie znane, a fakt ich publicznej znajomości nie jest następstwem naruszenia zasad poufności; w szczególności dotyczy to informacji handlowych, technicznych, technologicznych, organizacyjnych, know-how oraz wszelkich informacji dotyczących stosunków organizacyjnych danej Strony, oraz pomiędzy Stroną i jej kontrahentami, a także wszelkie inne informacje uzyskane w związku lub przy okazji podjęcia i wykonywania obowiązków wynikających z Umowy. 3. W przypadku rozwiązania Umowy, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie zwrócić Zamawiającemu wszelkie dokumenty i materiały dotyczące tajemnicy Zamawiającego, jakie sporządził, opracował lub zebrał w trakcie trwania Umowy.
§10
Poufność  i dane osobowe 

1. Wykonawca zobowiązuje się do traktowania jako poufne i zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskiwanych w związku z wykonaniem Umowy. 

2. Do przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę mogą być dopuszczone jedynie osoby posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

3. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 6, są ważne do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 30 kwietnia 2019 roku. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania oraz odwoływania osobom przez niego zatrudnionym upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Upoważnienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie; wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych określone zostały odpowiednio w załączniku nr 2 i 3 do umowy. 
4. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez osoby mające dostęp do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufności. 
5. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o: 1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; 2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 
6. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. 
7. Wykonawca oświadcza, że systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych spełniają wymogi zawarte w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych. 
8. Wykonawca zapewnia, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystywane wyłącznie w celu realizacji umowy. 
§11
Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej.
2. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdują przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Ewentualne spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd rzeczowo i miejscowo właściwy dla Zamawiającego.

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY:







WYKONAWCA: 
Załączniki

Załącznik Nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia.

Załącznik nr 2 – Wykaz osób realizujących zamówienie.
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