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I. OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  Z PODZIAŁEM  NA CZĘŚCI 
Cz.1 PSYCHOLOG –  WYKONANIA  DIAGNOZY POTRZEB W OBSZARZE  SPOŁECZNYM 
Cz.2 DORADCA ZAWODOWY- WYKONANIE DIAGNOZY POTRZEB W OBSZARZE ZAWODOWYM

Cz 1. PSYCHOLOG –  WYKONANIA  DIAGNOZY POTRZEB W OBSZARZE  SPOŁECZNYM 
Postępowanie o udzielenie zamówienia w  ramach projektu pt „Fenix II – Na Skrzydłach Aktywności”, realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Myślenicach.
Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014 - 2020
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – część I
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi: wykonanie przez psychologa uczestnikom projektu diagnozy potrzeb w obszarze społecznym, obejmującej: 
1) Przeprowadzenie spotkań diagnostycznych ze wskazanymi przez Zamawiającego osobami 
2) Analiza sytuacji życiowej Uczestników Projektu, określenie trudności i czynników wpływających na wykluczenie społeczne
3) Wykonanie indywidualnej diagnozy potrzeb uczestników projektu w obszarze kompetencji  społecznych
4) Przygotowanie ścieżki reintegracji społecznej, zawierającej zalecenia dalszego postępowania i rozwoju, propozycje zajęć, treningów, kursów, itp. podnoszących kompetencje społeczne i poprawiających jakość funkcjonowania życiowego uczestników projektu
5) Wykonana diagnoza potrzeb w obszarze społecznym posłuży do realizacji wsparcia: treningów, kursów, szkoleń i zajęć terapeutycznych dla uczestników projektu. 
6) Wykonana usługa: diagnoza potrzeb w obszarze społecznym musi uzyskać akceptację Zamawiającego i uczestników projektu celem wdrożenia do realizacji.
7) W swym działaniu psycholog współpracuje z pozostałym zespołem projektowym.
8) Opracowanie wyników spotkań oraz wypełnienie dokumentacji uczestników. 
Zamawiający zakłada współpracę z Wykonawcą w zakresie: szczegółowego opracowania tematyki zajęć, dopasowania wsparcia do potrzeb i możliwości uczestników projektu.
Określenie wymiaru usługi
1. Zamawiający planuje: objęcie usługą 90 uczestników projektu, (t.j. osób, lub osób z najbliższym otoczeniem),  spotkania w ilości średnio 3 h na uczestnika projektu, zgodnie z harmonogramem realizacji usługi. - łączny wymiar spotkań realizowanych w ramach usługi wynosi 270 h, 
2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie naliczane za każdą zrealizowaną godzin konsultacji z uczestnikiem projektu, w ramach  umowy.
3. Zamawiający określi, w oparciu o potrzeby i możliwości udziału w zajęciach uczestników projektu, oraz po konsultacji z Wykonawcą: 
- osoby korzystające z usługi
- terminy zajęć i spotkań realizowane w ramach  usługi
- zmiany dotyczące ilości uczestników zajęć i terminów spotkań.  
4. Ze względu na charakter projektu i dopasowanie działań do potrzeb i możliwość uczestników projektu, Zamawiający nie gwarantuje minimalnej ilości uczestników zajęć w danym dniu ani minimalnej ilości godzin realizowanej usługi. 
UWAGA !!! Wykonawca kalkulując cenę oferty musi wziąć pod uwagę, że z charakteru usługi wynika iż, ilość godzin usługi realizowana w ramach wykonywanego zamówienia w jednym dniu może wynosić od 1 do kilku godzin.
5. Ze względu na sytuację życiowa osób objętych działaniami projektu, pożądana jest dodatkowa współpraca specjalisty realizującego usługę, z zespołem projektowym, określona jako dodatkowa dyspozycyjność personelu – deklaracja Wykonawcy punktowana przy ocenie oferty -  rozumiana jako przeznaczenie dodatkowych godzin konsultacji specjalisty, poza godzinami konsultacji uczestników projektu, co przekłada się na dodatkową pulę godzin, ponad szacowane 270h spotkań, do wykorzystania przez Zamawiającego i zespół projektowy, obejmujące w szczególności: udział czynny w spotkaniach zespołu, przygotowanie dodatkowych wyjaśnień i informacji o uczestnikach objętych diagnozą potrzeb, udział w spotkaniach przy podpisania kontraktu, oraz dodatkowe konsultacje dotyczące uczestników projektu, itp. Dodatkowe konsultacje wykorzystywane będą przez zespół projektowy wg potrzeb, w ilości do określonego limitu godzin. Zamawiający oszacował tą pulę dodatkowych godzin usługi na 45h, wg wzoru: dodatkowe 0,5 h na uczestnika projektu objętego rekrutacją i diagnozą potrzeb. 
Uwaga ! Wykonawca deklarujący dodatkową dyspozycyjność personelu zobowiązany jest świadczyć ją zgodnie z warunkami realizacji projektu.  
UWAGA ! Za czas dodatkową dyspozycyjność  wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia. 
Wykonawca deklarujący dodatkową dyspozycyjność  personelu otrzymuje dodatkowe punkty przy ocenie ofert złożonych w postępowaniu.
6. Podane ilości uczestników projektu objętych usługą, liczby godzin i terminy realizacji usługi zostały ustalone w oparciu o planowaną realizację projektu. Ze względu na charakter projektu i dopasowania działań do potrzeb uczestników, Zamawiający zastrzega sobie: 
- możliwość zmiany ilość uczestników objętych usługą
- możliwość zmiany terminów i harmonogramu realizacji usługi 
- możliwość zmiany ilości godzin realizowanej usługi
7. W uzasadnionej sytuacji, Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia wielkości realizowanej usługi lub rezygnację z realizacji usługi, w szczególności gdy:
- Zamawiający nie będzie dysponował uczestnikami projektu przeznaczonymi do objęcia usługą lub mogącymi skorzystać z tej usługi
- wystąpi sytuacja uniemożliwiająca Zamawiającemu finansowanie usługi lub dalszą realizację projektu
- zaistnieją istotne okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym.

Planowany harmonogram realizacji usługi 
	Lp.
	Liczba godzin usługi
	Termin realizacji usługi
	uwagi

	
	3 godz na Uczestnika Projektu 
dla 43 osób w roku 2016, łącznie 129 godz
	Od VII do IX 2016
	

	
	3 godz na Uczestnika Projektu 
dla ok 37 osób w roku 2017,  łącznie ok 111 godz
	Od I do III 2017
	Termin rezerwowy rekrutacji VI –VIII 2017

	
	3 godz na Uczestnika Projektu 
dla ok. 10 osób w roku 2018  łącznie 30 godz
	Od I do III 2018
	Termin rezerwowy rekrutacji VI –VIII 2018


1. Zaplanowano terminy rezerwowe, które zostaną wykorzystane w przypadku pojawienia się trudności z naborem uczestników projektu
2. Faktyczna ilość osób objętych usługą w danym roku, zostanie określona po rekrutacji uczestników.

Uczestnicy Projektu: Usługą objętych zostanie ok. 90 osób (lub osób z najbliższym otoczeniem) zagrożonych wykluczeniem społecznym. Większość uczestników stanowić będą osoby niepełnosprawne, w tym osoby niesamodzielne i z upośledzeniem sprzężonym 
Miejsce realizacji usługi: powiat myślenicki.  Usługa realizowana będzie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Zamawiający dysponuje pomieszczeniem, które udostępni nieodpłatnie wyłącznie na potrzeby realizacji usługi. 
Wymagania kwalifikacyjne : Usługę wykonywać może osoba, która spełnia łącznie poniższe kryteria:
1. Ma wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym, t.j. wykształcenie wyższe magisterskie lub podyplomowe o kierunku:  psychologia, pedagogika, praca socjalna
2. Ma wykształcenie psychoterapeutyczne, uznane będzie ukończenie co najmniej 4 roku szkoły psychoterapeutycznej (uznanej przez Polskie Towarzystwo Psychologiczne lub Psychiatryczne, Polskie Towarzystwo Psychoterapii Psychodynamicznej lub zrzeszone w Polskiej Radzie Psychoterapii).
3. Wykazuje Znajomość zagadnień związanych z wykluczeniem społecznym, pomocą społeczną, wsparciem dla osób zagrożonych wykluczenie, profilaktyką przemocy, uzależnień i kryzysów, pomocą osobom niepełnosprawnym
4. Ma doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym, w tym prowadzenie zajęć terapeutycznych, rozwojowych i wykonywanie diagnozy psychologicznej w jednostce pomocy społecznej lub w innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym – spełnia: udokumentowana współpraca z jednostką pomocy społecznej, lub innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, potwierdzona referencjami z tej jednostki i wskazujące na pracę z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym, w tym wykonywanie diagnozy psychologicznej np. przy tworzeniu i prowadzeniu programów profilaktycznych i terapeutycznych, opracowaniu wsparcia dla osób korzystających z pomocy społecznej



CZ 2. DORADCA ZAWODOWY- WYKONANIE DIAGNOZY POTRZEB W OBSZARZE ZAWODOWYM
Postępowanie o udzielenie zamówienia w  ramach projektu pt „Fenix II – Na Skrzydłach Aktywności”, realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Myślenicach. Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014 - 2020
I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi: wykonanie, przez doradcę zawodowego, uczestnikom projektu diagnozy potrzeb w obszarze zawodowym, obejmującej: 
1) przeprowadzenie spotkań diagnostycznych ze wskazanymi przez Zamawiającego osobami 
2) analiza sytuacji Uczestników Projektu, z uwzględnieniem ich zainteresowań, predyspozycji i kompetencji oraz uwarunkowań zdrowotnych, społecznych i ekonomicznych, 
3) określenie profilu zawodowego uczestników projekt, określenie słabych i mocnych stron, wytyczenie ścieżki rozwoju zawodowego. 
4) przygotowanie ścieżki reintegracji zawodowej, zawierającej zalecenia dalszego postępowania i rozwoju, propozycje kursów i szkoleń podnoszących kompetencje zawodowe uczestników projektu.
5) Wykonana diagnoza potrzeb w obszarze zawodowym posłuży do realizacji szkoleń i kursów zawodowych dla uczestników projektu. 
6) Wykonana usługa: diagnoza potrzeb w obszarze społecznym musi uzyskać akceptację Zamawiającego i uczestników projektu celem wdrożenia do realizacji.
7) W swym działaniu doradca zawodowy współpracuje z pozostałym zespołem projektowym
8) Opracowanie wyników spotkań oraz wypełnienie dokumentacji uczestników 
Zamawiający zakłada współpracę z Wykonawcą w zakresie: szczegółowego opracowania tematyki zajęć, dopasowania wsparcia do potrzeb i możliwości uczestników projektu.

Określenie wymiaru usługi
1. Zamawiający planuje: objęcie usługą 90 uczestników projektu, (t.j. osób, lub osób z najbliższym otoczeniem),  spotkania w ilości średnio 3 h na uczestnika projektu, zgodnie z harmonogramem realizacji usługi. - łączny wymiar spotkań realizowanych w ramach usługi wynosi 270 h, 
2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie naliczane za każdą zrealizowaną godzin konsultacji z uczestnikiem projektu, w ramach  umowy.
3. Zamawiający określi, w oparciu o potrzeby i możliwości udziału w zajęciach uczestników projektu, oraz po konsultacji z Wykonawcą: 
- osoby korzystające z usługi
- terminy zajęć i spotkań realizowane w ramach  usługi
- zmiany dotyczące ilości uczestników zajęć i terminów spotkań.  
4. Ze względu na charakter projektu i dopasowanie działań do potrzeb i możliwość uczestników projektu, Zamawiający nie gwarantuje minimalnej ilości uczestników zajęć w danym dniu ani minimalnej ilości godzin realizowanej usługi. 
UWAGA !!! Wykonawca kalkulując cenę oferty musi wziąć pod uwagę, że z charakteru usługi wynika iż, ilość godzin usługi realizowana w ramach wykonywanego zamówienia w jednym dniu może wynosić od 1 do kilku godzin.
5. Dodatkowa dyspozycyjność personelu realizującego usługę nie jest wymagana i nie będzie dodatkowo punktowana przy ocenie ofert.

6. Podane ilości uczestników projektu objętych usługą, liczby godzin i terminy realizacji usługi zostały ustalone w oparciu o planowaną realizację projektu. Ze względu na charakter projektu i dopasowania działań do potrzeb uczestników, Zamawiający zastrzega sobie: 
- możliwość zmiany ilość uczestników objętych usługą
- możliwość zmiany terminów i harmonogramu realizacji usługi 
- możliwość zmiany ilości godzin realizowanej usługi
7. W uzasadnionej sytuacji, Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia wielkości realizowanej usługi lub rezygnację z realizacji usługi, w szczególności gdy:
- Zamawiający nie będzie dysponował uczestnikami projektu przeznaczonymi do objęcia usługą lub mogącymi skorzystać z tej usługi
- wystąpi sytuacja uniemożliwiająca Zamawiającemu finansowanie usługi lub dalszą realizację projektu
- zaistnieją istotne okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym.

Planowany harmonogram realizacji usługi
	Lp.
	Liczba godzin usługi
	Termin realizacji usługi
	uwagi

	
	3 godz na Uczestnika Projektu 
dla 43 osób w roku 2016, łącznie 129 godz
	Od VII do IX 2016
	

	
	3 godz na Uczestnika Projektu 
dla ok 37 osób w roku 2017,  łącznie ok 111 godz
	Od I do III 2017
	Termin rezerwowy rekrutacji VI –VIII 2017

	
	3 godz na Uczestnika Projektu 
dla ok. 10 osób w roku 2018  łącznie 30 godz
	Od I do III 2018
	Termin rezerwowy rekrutacji VI –VIII 2018


1. Zaplanowano terminy rezerwowe, które zostaną wykorzystane w przypadku pojawienia się trudności z naborem uczestników projektu
2. Faktyczna ilość osób objętych usługą w danym roku, zostanie określona po rekrutacji uczestników.

Uczestnicy Projektu: Usługą objętych zostanie ok. 90 osób (lub osób z najbliższym otoczeniem) zagrożonych wykluczeniem społecznym. Większość uczestników stanowić będą osoby niepełnosprawne, w tym osoby niesamodzielne i z upośledzeniem sprzężonym 
Miejsce realizacji usługi: powiat myślenicki.  Usługa realizowana będzie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Zamawiający dysponuje pomieszczeniem, które udostępni nieodpłatnie wyłącznie na potrzeby realizacji usługi.  
Wymagania kwalifikacyjne : Usługę wykonywać może osoba, która spełnia łącznie poniższe kryteria:
1. Ma wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym. Preferowane wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku: psychologia, socjologia, pedagogika, doradztwo zawodowe lub studia podyplomowe dotyczące problematyki rynku pracy (np. zawodoznastowo) bądź doradztwa zawodowego. Pożądane kursy uzupełniające z zakresu doradztwa zawodowego potwierdzone certyfikatami (zaświadczeniami);
2. Ma co najmniej 2 letnie doświadczenie pracy jako doradca zawodowy (w ostatnich 3 latach) poświadczony odpowiednimi dokumentami. 
3. Wykazuje Znajomość zagadnień związanych z wykluczeniem społecznym, pomocą społeczną, wsparciem dla osób zagrożonych wykluczenie, profilaktyką przemocy, uzależnień i kryzysów, pomocą osobom niepełnosprawnym 
4. Doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym w jednostce pomocy społecznej, lub innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym – spełnia: udokumentowana współpraca z jednostką pomocy społecznej, lub innej jednostce realizującej wsparcie dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, potwierdzona referencjami z tej jednostki i wskazujące na pracę z klientami np. 

II. WYMAGANIA  DODATKOWE  WSPÓLNE DLA WSZYSTKICH CZĘŚCI
W związku z realizacją zamówienia w ramach RPO WM 2014 – 2010 Zamawiający stawia dodatkowe wymagania Wykonawcy, wspólne dla wszystkich części postępowania:
1. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić dokumentację realizacji zajęć i spotkań realizowanych  w ramach umowy zawierającą, w szczególności:
a) Listę obecności uczestników zajęć, zawierającą: datę, godzinę rozpoczęcia i zakończenia zajęć, podpis uczestnika i podpis osoby prowadzącej zajęcia.
b) dziennik zajęć zawierający: plan realizacji zajęć z ilością godzin na nie przeznaczonych, opisy przeprowadzonych zajęć z datami i godzinami ich realizacji, podpisany przez osoby prowadzące zajęcia. 
c) Dodatkowe dokumenty zgłaszane podczas realizacji umowy przez Zamawiającego, dotyczące indywidualnych potrzeb uczestnika, realizacji zajęć, lub wynikające z realizacją projektu.
2. Wykonawca, zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o nie zgłoszeniu się uczestnika na zajęcia i innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację umowy.
3. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji realizacji zadań objętych niniejszą umową, na wypadek kontroli ze strony Zamawiającego i/lub przedstawicieli organów kontrolujących realizację projektu, oraz Niezwłoczne udostępnianie do wglądu na żądanie Instytucji Wdrażającej projekt, którego dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Pośredniczącej) oraz innych podmiotów uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentów związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych;  
4. Dopuszcza się możliwość wizytowania zajęć zarówno przez Zamawiającego, jak i uprawnionych przedstawicieli organów kontrolujących realizację programu operacyjnego.
5. Realizacja usługi musi być zgodna z prawem krajowym i unijnym, w szczególności z  aktualnymi zasadami realizacji projektu opisanymi w dokumentach:
- Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020
- Podręcznik Kwalifikowania Wydatków Objętych Dofinansowaniem W Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego Na Lata 2014-2020 - wytyczne programowe instytucji zarządzającej RPO WM 2014 – 2020
6. Wykonawca akceptuje, iż osoba realizująca zadania w ramach zamówienia pozostaje do dyspozycji Zamawiającego co rozumiane jest jako: 
a. realizację przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników Projektu. 
b. akceptację prowadzenia zajęć w godzinach 8-20.
c. dojazd na zajęcia w różne regiony powiatu myślenickiego (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyżywienia itp. ponosi wyłącznie Wykonawca);
Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości Uczestników Projektu, zabezpieczeniem prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z dokumentami opisanymi w pkt 4.
7. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej  dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć (m.in. listy osób, ankiety,) do 5 dnia każdego następnego miesiąca po zakończonych zajęciach, a zeskanowanych dokumentów np.: dziennik zajęć na każde wezwanie Zamawiającego;
8. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzanie i przekazywanie Zamawiającemu w okresach miesięcznych protokołu wskazującego prawidłowe wykonanie zadań. 
9. Podstawą do rozliczenia się z wykonania usługi jest:
a) Realizacja usługi zgodnie z zamówieniem. 
b) Przekazanie Zamawiającemu kompletnej dokumentacji realizacji zamówienia określonej w umowie. 
c) Przekazanie Zamawiającemu sprawozdania z realizacji zamówienia zawierającego opis zrealizowanych zajęć, terminy i ilość godzin - sprawozdanie wymaga akceptacji Zamawiającego. 
d) Każdy dokument przekazany Zamawiającemu musi być podpisany przez Wykonawcę.
10. W przypadku, gdy Wykonawca osobiście wykonuje zadania lub czynności wskazane w ofercie i przedmiocie zamówienia, t.j. gdy Wykonawca spełnia kryteria dotyczące personelu projektu – zgodnie z dokumentami opisanymi w pkt 5, zobowiązany jest do zastosowania się do wszystkich wymagań stawianych personelowi projektu, w szczególności:
a) obciążenie wynikające z realizacji zadań w ramach umowy nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie, 
b) łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych (FS) oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie, 
c) wykonanie zadań przez tę osobę jest potwierdzone protokołem, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie
11. Wykonawca zobowiązany jest do informowanie uczestników o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej.
. 
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